IGATS

IMSTITUTO OE GESTAD
ADMINISTRACAD E TREIMAMENTO EM SALDE

REGULAMENTO DE COMPRAS, CONTRATAGOES, OBRAS E LOCAGOES DO
INSTITUTO DE GESTAO ADMINISTRAGAO E TREINAMENTO EM SAUDE - IGATS

Art. 1°. O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e
critérios para compra, contratacdo de servico e locacdes do Instituto de Gestao
Administracdo e Treinamento em Saude - IGATS, doravante denominada
Organizagao Social, no ambito do Contrato de Gestao sob n° 32/2022, firmado junto
a Prefeitura de Itariri — SP.

§1° Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisigao
remunerada de materiais de consumo e bens permanentes para fornecimento de uma
s6 vez ou parceladamente, com a finalidade de suprir a Organizagao Social com os
materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Art. 2°. As modalidades de contratagdo sdo as seguintes:

|. Compras de pequeno valor;

II. Compras mediante o minimo de 3 (trés) orgamentos;
[ll. Convite;

IV. Tomada de Preco./

Art. 3°. A modalidade sera determinada em fungao dos seguintes valores estimados:

|. Pequeno valor: contratacdo de servigos ou compras até R$ 500,00;

Il. Direta: contratagdo de servicos ou compras de R$ 500,01 até R$ 17.000,00;

lll. Carta convite: contratagbes de servicos ou compras de R$ 17.001,00 a R$
180.000,00;

IV. Tomada de Preco: nas contratagbes de servicos ou compras acima de R$
180.001,00.

Art. 4°. Consideram-se contratagcdo de servicos ou compras de pequeno valor as
aquisicdes de materiais de consumo inexistentes no almoxarifado e outras despesas
devidamente justificadas, pequenos reparos ou pequenos servigcos de manutengao
realizadas com recursos do Caixa. Esse tipo de compra dispensa as demais
formalidades.

Art. 5°. Compras até R$ 17.000,00 (dezessete mil reais) serdo realizadas, com a
obtencgao prévia de, no minimo, 03 (trés) cota¢des de diferentes fornecedores, obtidas
por meio de e-mail recebido no site da Organizagao Social ou de pesquisa simples de
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mercado, por telefone, fax ou e-mail, registradas em mapa de cotagdes e dispensadas
de confirmagao escrita dos fornecedores.

Art. 6°. Convite é a modalidade para as compras de valor superior a R$ 17.000,00
(dezessete mil reais) até R$ 180.000,00 (cento e oitenta mil reais) em que os
fornecedores do ramo pertinente ao objeto serdo escolhidos e convidados pela
Organizagao Social, em numero minimo de (03) trés.

§ 1°. Quando, por limitagbes do mercado ou manifesto desinteresse dos convidados,
for impossivel a obtengcdo do numero de participantes exigido no caput deste artigo,
essas circunstancias deverao ser devidamente justificadas no processo.

Art. 7°. Tomada de Preco é a modalidade para as compras de valor superior a R$
180.000,00 em que os fornecedores do ramo pertinente ao objeto serdo selecionados
mediante o procedimento de chamamento para contratagéo.

Art. 8°. O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir:

|. Solicitacdo de compras;

Il. Realizag&o da pesquisa de precos para obter o valor estimado;
[ll. Divulgagéo no site da Organizagao Social;

IV. Selecao de fornecedores;

V. Apuracao da melhor proposta;

VI. Emissao de pedido de compra.

§1° O cadastramento do fornecedor sera composto pela verificagdo dos documentos
legais e dos diplomas técnicos abaixo relacionados, cujo encaminhamento devera ser
feito por via dos Correios, por meio eletrénico ou, ainda, entregues diretamente ao
departamento de compras, atualizados e dentro do prazo de validade.

| - CNPJ;

Il — Prova de Inscricdo Estadual e/ou Municipal,

[Il — Contrato Social com as alteragbes ou Estatuto;

IV — Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

V — Comprovagao de regularidade do FGTS;

VI — Comprovacéao da inexisténcia dos débitos trabalhistas - CNDT;

VI - Certidao de distribuicao inerentes as acdes falimentares e recuperacao judicial;
VIl — Documentos que comprovem a aptidao técnica da empresa.
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§2° Para o fornecimento de medicamentos, insumos farmacéuticos e correlatos, sdo
necessarios, cumulativamente aos documentos expressos no paragrafo anterior, os
abaixo elencados:

| — Copia autenticada do registro no Ministério da Saude publicada no Diario Oficial
da Unido, obrigatério para fabricante e distribuidor;

Il — Licenga de Funcionamento emitida pela Agéncia de Vigilancia Sanitaria (ANVISA);
[l — Certificado de Responsabilidade Técnica emitido pelo Conselho Regional de
Classe, ou o protocolo de assungao desta responsabilidade técnica, obrigatério para
fabricante e distribuidor;

IV — Certificado de Boas Praticas de Fabricacdo e Controle de Produtos para Saude,
expedido pela ANVISA com renovagao anual, obrigatério para fabricante;

V — Copia autenticada da autorizagao especial para medicamentos da Portaria 344/98
SVS-MS - obrigatério para fabricante e distribuidor.

§3° A coleta de preco sera realizada por e-mail ou fax a ser dirigido a OSS, podendo,
nao obstante, ser utilizado o Portal Eletrénico Oficial para o envio da documentagao
pertinente, com a participagdo de, no minimo, 3 (trés) fornecedores previamente
qualificados.

§4° O sistema de coleta de prego de que trata o caput deste artigo e a qualificagdo de
fornecedores podem ser dispensados nos casos em que haja caréncia de fornecedor,
exclusividade ou singularidade do objeto, necessidade emergencial de aquisi¢ao ou
contratagao de obra e/ou servico e, ainda, nos casos de ordem de compra ou contrato
de pequena monta, assim considerada aquela que nao ultrapasse o valor de R$
3.000,00 (trés mil reais), ressalvadas, neste ultimo caso, ordens de compras relativas
a produtos farmacéuticos e produtos medicamentosos.

§5° Considera-se de urgéncia a aquisicao de material/medicamento, ou inexistente no
estoque, ou cuja quantidade ndo atenda ao estoque de seguranca fixado para o item,
com necessidade de utilizagao inadiavel ou imediata.

§6°. A melhor oferta sera apurada considerando menor pre¢go ou melhor técnica e
preco, custo de transporte e seguro até o local de entrega, condigdo de pagamento,
prazo de entrega, custo para operagdo do produto e disponibilidade para eventual
necessidade de treinamento de pessoal.

§7° Se necessarios a completa avaliagdo do fornecedor, a critério da Organizagao

Social, outros documentos poderao ser exigidos.
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Art. 9°. O procedimento de compras tera inicio com a Solicitagdo de Compra
devidamente aprovada pelo responsavel de compras, precedida de verificagcéo, pelo
solicitante, de disponibilidade orgamentaria e que devera conter as seguintes
informacoes:

|. Descricdo pormenorizada do material, servigos ou bem a ser adquirido;
Il. Especificagdes técnicas;

Ill. Quantidade a ser adquirida;

IV.Centro de custo;

V. Numero do projeto, se for o caso;

VI. Prazo maximo para entrega;

VII. Outras informacgdes relevantes ao procedimento de compra.

Art. 10. O Setor de Compras devera selecionar, criteriosamente, os fornecedores que
participardao da cotagao, considerando a melhor proposta aquela que resultar da
verificagdo e comparagao da somatéria de fatores que, além de termos monetarios,
atribua peso relativo para os seguintes aspectos:

. Custos de transporte e seguro até o local da entrega;
. Forma de pagamento;

. Prazo de entrega;

. Custos para operacgao do produto, eficiéncia e compatibilidade;
. Durabilidade do produto

. Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;
. Disponibilidade de servicos;

. Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

9. Qualidade do produto;

10. Assisténcia técnica;

11. Garantia do produto.
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Art. 11. Apés a escolha da melhor proposta, sera emitido o Pedido de Compra que
devera ter a aprovagao do setor de compras.

Art. 12. Estao dispensadas do procedimento definido no art. 3°:

|. A compra cujo valor ndo exceda o limite a que se refere o Art. 4°, Inciso |;

Il. A compra emergencial, quando caracterizada a urgéncia de atendimento, de acordo
com os seguintes critérios:

a — Considera-se de urgéncia a aquisi¢gdo de material ou bem inexistente no estoque,
com imediata necessidade de utilizacao;
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b — O solicitante devera justificar a necessidade de aquisicdo do material ou bem em
regime de urgéncia;

¢ — O Setor de Compras podera dar ao procedimento de compras o regime de rotina,
caso conclua nao estar caracterizada a situagao de urgéncia;

d — Para as compras realizadas em regime de urgéncia serao feitas cotagdes por meio
de telefone, fax ou e-mail, independentemente do valor.

lll. A compra de materiais de consumo, equipamentos e géneros que sO possa ser
feita de fornecedores (empresa ou representante) de produtos exclusivos, esta
dispensada das etapas definidas nos Incisos Il, Il e IV do Art.3°.

IV. A compra de obras de autor como livros, CDs, fotos, pinturas, esculturas,
desenhos, gravuras e outros de mesma natureza.

Art. 13. Para fins do presente Regulamento considera-se servigo toda atividade
destinada a atender as necessidades da Organizagdo Social, por intermédio de
processos de terceirizagcéo, tais como: conserto, instalagdo, montagem, operacao,
conservagao, reparagdo, adaptacdo, manutencgado, transporte, locacido de bens
moveis e imdveis, publicidade, seguro, consultoria, assessoria, servigos técnicos
especializados, produgado artistica, servigcos graficos, bem como obras civis,
englobando construgéo, reforma, recuperagao ou ampliagao.

Art. 14. Para fins do presente Regulamento, é inexigivel o procedimento de
contratacao quando:

|. Houver a contratacdo de servigos técnicos profissionais especializados relativos a:

1. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

2. Pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

3. Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;

4. Fiscalizagao, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

5. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

6. Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

7. Prestacao de servigos de assisténcia a saude em areas especificas;

8. Informatica, inclusive quando envolver aquisi¢ao de programas;

9. Redagédo, revisdo e traducdo de textos, palestrantes, projetos grafico e de
comunicacéo visual, fotografia;

10. Servigos da area de museologia, como prestacdo de servigos de profissionais de
restauro, conservacgao, pesquisa e curadoria, agao educativa, couriers, expografia,
entre outros;

11. Seguros;

12. Contas Publicas;
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13. Para a locag&o de imdvel destinado ao atendimento das finalidades estatutarias
da Organizagao Social;

14. Para a aquisigcdo de bens e servigos destinados exclusivamente a projetos
contratados e integralmente patrocinados por terceiros para execugao de objeto
especifico.

§ 1°. Qualquer contratacdo definida neste artigo sera formalizada em Contrato, no
caso de servigo prestado de forma continua, ou em Proposta de servigo, quando
fornecimento Unico, assinada pelo prestador e com aceite do responsavel, na qual
serdo definidas as bases da contratagdo, com caracterizagédo do objeto, prego, prazos
de entrega e pagamento, bem como justificativa da contratagdo do prestador.

Art. 15. O prestador de servigo técnico-profissional especializado podera ser pessoa
fisica ou juridica, e sera selecionado com base na idoneidade, experiéncia e
especializagao, dentro da respectiva area de atuagéo.

Art. 16. A contratag&o de servigo técnico profissional especializado de pessoa juridica
devera ser precedida de comprovagéao de regularidade de constituicdo da empresa e
regularidade fiscal, mediante apresentacédo dos seguintes documentos:

|. Contrato social ou estatuto registrado, ou registro comercial se empresa individual,
[I. Copia do CNPJ;

§7°. A ordem de compra ou contrato formal efetuado com o fornecedor encerra o
procedimento de compras, devendo representar fielmente todas as condigcbes
realizadas na negociagéo.

Art. 17. O procedimento de compras tera inicio com a selegdo realizada pelo
requisitante dos fornecedores que participarao da concorréncia, considerando
idoneidade, qualidade e menor custo, além da garantia de manutengao, reposicao de
pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso.

§1° - Para fins do disposto, considera-se menor custo aquele que resulta da
verificacdo e comparag¢ao do somatorio de fatores utilizados para determinar o menor
preco avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso relativo para a
avaliagcao das propostas.

Art. 18. O processo de selegcao compreendera a cotacdo que devera ser feita com no

minimo 03 (trés) fornecedores diferentes, obtida por meio de proposta comercial
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encaminhada por fax, e-mail, correio, ou entregue em maos, devidamente registrada
na requisicdo de compra, que devera conter:

|. Descricdo pormenorizada do material ou bem a ser adquirido;
II. Especificagdes técnicas;

[ll. Quantidade a ser adquirida;

V. Valor

V. Prazo e condi¢cdo de pagamento

Art. 19. Considera-se de urgéncia a aquisicdo de material ou bem inexistente no
estoque, com imediata necessidade de utilizagao.

§ 1° - O setor requisitante devera justificar a necessidade de adquirir o material ou
bem em regime de urgéncia e se ha a necessidade de ser feito um contrato com o
fornecedor.

§ 2°- A geréncia e/ou coordenadora administrativa financeira podera dar ao
procedimento de compras o regime de rotina, caso conclua ndo estar caracterizada a
situagao de urgéncia, devendo informar essa decisdo ao requisitante.

Art. 20. A melhor oferta sera apurada considerando-se os principios contidos no art.
4 do presente Regulamento e sera apresentada pelo requisitante a geréncia e/ou
coordenadora administrativa financeira, que aprovara junto a Diretoria, tendo em vista
o artigo 1°, a quem competira, exclusivamente, aprovar a realizagdo da compra.

§ 1° - Quando nao for possivel realizar a cotagao, conforme estabelecido no presente
artigo, a Diretoria podera autorizar a compra com o numero de fornecedores que
houver, mediante justificativa do requisitante.

§ 2° - Ap6s a aprovagao da compra, o requisitante apresentara a Ordem de
Pagamento a geréncia e/ou coordenadora administrativa financeira que executara o
processo de pagamento. Em caso de parcelamento, somente a primeira Ordem de
Pagamento devera ser entregue. As demais serdo efetuadas pelo departamento
financeiro.

Art. 21. O recebimento dos bens e materiais sera realizado pelo setor requisitante,
responsavel pela conferéncia dos materiais, consoante as especificagdes contidas na
requisicao de compras e na ordem de pagamento e ainda pelo encaminhamento
imediato da nota fiscal ao departamento administrativo financeiro.
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Art. 22. Para fins do presente regulamento, considera-se compra de pequeno valor a
aquisicdo com recursos do Caixa do equipamento, de materiais de consumo
inexistentes no estoque ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor total
ndo ultrapassem R$ 500,00 (quinhentos reais). Valores superiores a R$100,00
deverao ser aprovados com a diretoria administrativa financeira.

Art. 23. As compras e despesas de pequeno valor estao dispensadas do cumprimento
das etapas definidas neste Regulamento, mas deverao ser aprovadas pela Diretoria
na reposicéo do caixa.

Art. 24. As compras e despesas de pequeno valor serdo comprovadas pelo
requisitante através de recibos, cupom ou nota fiscal.

Art. 25. O Requisitante devera fazer as consultas necessarias para comprovar a
exclusividade do fornecedor.

§ 1° - A condicéo de fornecedor exclusivo sera atestada pelo Requisitante com base
nas consultas mencionadas no "caput" deste artigo e aprovada pela Diretoria.

§ 2° - Obras de autor, como livros, CDs, fotos, telas, objetos de design e outros, ficam
dispensadas do procedimento descrito no "caput" deste artigo.

Art. 26 - Para fins do presente Regulamento considera-se servigo toda atividade
destinada a obter determinada utilidade de interesse da Organizagao Social, por meio
de processo de terceirizagao, tais como: conserto, instalagdo, montagem, operagao,
conservagao, reparacgao, adaptagcao, manutencio, transporte, locacdo de bens,
publicidade, seguro, consultoria, assessoria, hospedagem, alimentagcdo, servigos
técnicos especializados , producéo artistica, servigos graficos, bem como obras civis,
englobando construgéo, reforma, recuperagao ou ampliagao, além de outros.

Art. 27 - Aplicam-se a contratagdo de servigos, no que couber, todas as regras
estabelecidas no capitulo Il do presente regulamento, com exceg¢do dos servigos
técnico-profissionais especializados que ficam dispensados da exigéncia estabelecida
no art. 5 do presente regulamento. O setor requisitante devera justificar a necessidade
de contratar o servigo em regime de urgéncia e se ha a necessidade de ser feito um
contrato com o prestador de servigos.

Art. 28 - Para fins do presente regulamento, consideram-se servigos técnicos

profissionais especializados os trabalhos relativos a:
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|. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos de quaisquer
natureza, tais como arquitetura, construgédo, paisagismo, criagdo grafica, hidraulica,
elétrica, seguranga, etc.;

Il. Pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

[ll. Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;

IV. Coordenacao, fiscalizagao, supervisao ou gerenciamento de obras ou servigos; V.
Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

V1. Recrutamento, treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VIl. Prestacao de servigos de assisténcia a saude em areas especificas;

VIII. Informatica, inclusive quando envolver aquisigdo de programas;

IX. Area de museologia, como a prestacéo de servigos de profissionais de curadoria,
producao, restauro, conservacgao, pesquisa, elaboracdo de textos, agao educativa,
palestrantes, couriers, expografia, jurados e coordenadores de prémios, entre outros.
X. Servigos que envolvam criagdo artistica, tais como desenhos, pinturas, gravuras,
esculturas, fotografia, musicos, afinadores de piano, e outros.

XI. Prestacéo de servigos de divulgagao dos resultados administrativos financeiros do
equipamento no diario oficial, publicidades online ou off-line, anuncios em jornais e
revistas especificos.

XII. Prestagao de servigos de assisténcia em equipamentos com garantia.

Art. 29 - A Diretoria devera selecionar criteriosamente o prestador de servigos técnico-
profissionais especializados, que podera ser pessoa fisica ou juridica, considerando
a idoneidade, a experiéncia e a especializacdo do contratado, dentro da respectiva
area.

Art. 30 - A contratacdo de servigos técnicos profissional especializado de pessoa
juridica devera ser precedida de comprovagao de regularidade de constituicdo da
empresa comprovada pela apresentacao dos seguintes documentos: Comprovante
Bancario em nome da empresa; Copia do CNPJ;

§ 1° - Se necessarios a completa avaliagdo do fornecedor, a critério da Diretoria,
outros documentos poderao ser exigidos.

Art. 31 - Para fins do presente regulamento considera-se locagéo todo imovel, objeto,
equipamento, entre outros, de propriedade de terceiros que, diante do interesse da
Organizagdo Social, s&o alugados para suprir eventuais necessidades de
infraestrutura, de projetos culturais ou outros fatores que denuncie a economicidade
do pagamento de aluguel.

Art. 32 - Define-se como um chamamento publico um ato de prospeccao do mercado,
que pode ser usado para verificar se ha empresas interessadas em determinado
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servigo ou compra, quantas ha e, possivelmente, credencia-las para um processo de
contratagao.

Art. 33. Deverao ser publicadas em seu endereg¢o na internet para a garantia de
recebimento minimo de propostas para uma analise, informando quais os servigcos ou
equipamentos desejam adquirir, com todas as informag¢des necessarias para a
contratagdo ou compra, inicio e fim do contrato caso houver seja necessario, e o prazo
de entrega dos envelopes com as devidas propostas. Os editais de chamada publica
deverao permanecer abertos para recebimento das propostas e documentos de
habilitagdo por um periodo minimo de 10 dias. Todas as propostas serdo analisadas
pelo responsavel da area, pela diretoria e se necessario pelo conselho de
administracao, aprovando a melhor proposta.

Art. 34 - Para fins do presente regulamento considera-se Diretoria, a diretoria da
Organizagao Social, bem como seus procuradores.

Art. 35 - Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente regulamento
serdo resolvidos pela Diretoria, com base nos principios gerais de administragao.

Art. 36 - Os valores estabelecidos no presente regulamento serdo semestralmente
revistos e atualizados pela Diretoria, se necessario.

Art. 37 - Os processos de compras e contratacbes devem ser transparentes, com
rastreabilidade dos processos, justificados quando necessario, credenciando o melhor
fornecedor para a prestacdo de servico ou fornecimento de um bem para a
organizagao.

Art. 38 - O presente Regulamento entrara em vigor a partir da data da sua publicagao.

Itariri, 01 de Margo de 2022.
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